Dzielenie studentow podczas
spotkania na grupy za pomoca, funkcji
osobne pokoje

Mozesz podzieli¢ studentdw na grupy warsztatowe. Podziat po zamknieciu spotkania znika, nie
przenosi sie na inne spotkania.

Opcja dostepna dla uzytkownikéw aplikacji Teams zainstalowanej na komputerze!

1. Wejdz w zespdt, dla ktérego masz utworzone spotkanie lub rozpocznij spotkanie bez
planowania w kalendarzu.

@ Nows komwersacja




Rozpocznij spotkanie i wybierz przycisk dotgcz teraz. Ustaw parametry spotkania, kamere oraz
dzwiek z komputera lub telefonu (jezeli masz podpiety telefon do komputera, ktdry stuzy za
kamere oraz mikrofon). Diwiek z Sali jest dostepny w przypadku kiedy znajdujesz sie
w pomieszczeniu, w ktdrym jest podfgczony gotowy system diwiekowy. Wybierajgc Nie
uzywaj dZwieku — zablokujesz dostep do swojego mikrofonu, jezeli chcesz wyciszy¢ mikrofon
kliknij suwak podkreslony na zdjeciu ponizej.
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3. Po wejsciu na spotkanie wybierz ikone Osobne pokoje na pasku nawigacji. Ta funkcja
dostepna jest tylko dla organizatora spotkania.
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Osobne pokoje

Uczestnicy

Wopisz nazwe

UWAGA! Aby podzieli¢ studentdw automatycznie na pokoje muszg by¢ obecni na spotkaniu! W
dalszym kroku mozesz dotgczy¢ studentédw recznie do utworzonych pokojéw.

4. Zostanie wyswietlone okno ustawien tworzenia pokojéw. Mozesz w nim ustawi¢ liczbe pokoi,
wybrac¢ czy Teams ma automatycznie podzieli¢ twoich studentéw na pokoje czy chcesz to
zrobié recznie. Po dokonaniu ustawien kliknij przycisk Utwérz pokoje.

Tworzenie osobnych pokoi (wersja zapoznawcza)

Ustawienia pokoju

lle pokojow potrzebujesz?

Uczestnicy

Jak chcesz przypisa¢ uczestnikow

@ Automatycznie
Przypisz nastepujaca liczbe os6b: 0 do 1 pokoju (0 uczestnikow na pokoj)

Recznie
Dodaj uczestnikow indywidualnie do osobnych pokojow.




5. Twoje pokoje zostajg utworzone i jestes automatycznie przenoszony do ich widoku. Z tego
poziomu mozesz rowniez usuwac pokoje, zmienia¢ nazwe pokoi lub przypisywac innych
studentow.

Osobne pokoje

& Przypisz uczestnikéw

Dodaj pokoj
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6. Kazdy pokdj musisz otworzy¢ aby moéc przeprowadzaé w nich spotkania wideo. Mozesz to
zrobié otwierajac kazdy pokdj recznie, wtedy musimy najechac na tekst Zamkniety, zmieni sie
on na trzy kropki, i tam wybieramy Otwdrz pokdj. Mozesz réwniez zrobi¢ to automatycznie,
wtedy wybierz przycisk Uruchom pokoje. Studenci zostang przeniesieni do osobnych pokoi, a
ty zostaniesz na spotkaniu gtéwnym.
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7.

Jezeli chcesz wejs¢ do danego pokoju najedz na zielony napis Otworz, pojawig sie trzy kropki i
rozwin poprzez klikniecie wiecej opcji. Z listy wybierz polecenie Dotacz do pokoju.

Osobne pokoje

| Przypisz uczestnikéw

Dodaj pokéj Zamknij po...
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Dotacz do pokoju

Zmien nazwe pokoju

Zamknij pokdj

8. Zostanie otworzone okno z odbywajgcym sie spotkaniem. Mozesz sie wymieniac plikami czy
wiadomosciami w konwersacji ze studentami dotgczonymi do tego pokoju. Inni uczestnicy
nie beda mieli wgladu do tego pokoju, przesytanych plikéw czy wiadomosci.
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9. Wymieniane wiadomosci, przesytane pliki oraz nagrania ze spotkania w utworzonym pokoju
beda dostepne w zaktadce Czat na twoim Teamsie. Dostep do tych tresci majg tylko
cztonkowie pokoju.

Q. Wyszukiwanie
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Ostatnie @« Spotkanie rozpoczete  09:54

Room 1 09:56
Siuda Emilia: nowy rok, nowy teams 03:55

Dzien dobry Paniom
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konwersacji

C_l’:d Spotkanie zakoriczone 2 min 59 sek.  09:57

Whpisz nowa wiadomos¢
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10. Po spotkaniach w osobnych pokojach mozna pokoje zamkngé i uczestnicy wrécg do spotkania
gtéwnego. Pokoje tak jak przy otwieraniu mozemy zamykac recznie (identycznie, tylko klikajac
zamknij pokdj) lub grupowo klikajgc przycisk Zamknij pokoje.

Osobne pokoje

Ma spotkaniu




